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Subvencions de la Diputacié6 de Tarragona per a ens locals,
associacions, entitats i particulars

Instruccions per a complimentar el formulari de sol-licitud

1. Quin tipus de document informatic és el formulari de sol-licitud de
subvencié de la Diputacié de Tarragona ?

Els formularis normalitzats per a la sollicitud de subvencions a la
Diputacié de Tarragona per part d’ens locals, associacions i entitats i
particulars sén documents informatics en format PDF i camps editables.

PDF (sigles de Portable Document Format) és un format d'arxiu creat per
Adobe. Els arxius en aquest format sén visibles en qualsevol ordinador,
amb qualsevol sistema operatiu i conserva el seu aspecte original ja que
no es poden editar, és a dir, no es pot modificar la informacié que
contenen. El temps i la qualitat d'aquest format I'nan convertit en
I'estandard de facto per a l'intercanvi de documents per la xarxa i en
multiples altres usos. A més, aquest format garanteix nivells elevats
d’integritat del contingut normalitzat del document, amb la qual cosa la
seguretat, també des del punt de vista de la tramitaci6 administrativa, és
major de contraposicié amb d’altres formats informatics (per exemple,
document o plantilla ms office word).

2. Que necessito per obrir el formulari de sol-licitud ?

Els documents en format PDF es poden visualitzar mitjangant Adobe
Reader. Aquesta aplicacid, que es pot descarregar de forma gratuita, us
permet llegir, navegar, emplenar i imprimir aquests documents, de forma
independent o des de dins del vostre navegador.

3. Puc guardar el formulari de sol-licitud ?

Hi ha dues maneres per a guardar-nos el formulari de sol-licitud en el
nostre ordinador i poder-lo emplenar sense necessitat d’estar connectats
al web de la Diputacio de Tarragona.

La primera opcié: sense necessitat d’obrir el document PDF, amb el
punter del ratoli sobre del nom, boto dret del ratoli, opcié “Guardar destino
como...” i indiquem el lloc on volem que ens arxivi el document.
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La segona opci6: obrim el formulari de sol-licitud amb I’Acrobat Reader i el
guardem.

4. Puc guardar el formulari de sol-licitud amb les dades introduides ?

Si utilitzem I’Acrobat Reader per obrir el formulari i emplenar els camps,
'opcié de guardar no ens permet desar el document amb la informacié
introduida. ElI document que s’arxiva és el formulari inicial en blanc. Cal,
per tant, introduir les dades cada vegada que accedim de nou al
document, ja que I’Acrobat Reader només serveix per a veure el contingut
del document PDF i emplenar els camps que contingui com a formulari.

Altrament, hi ha la possibilitat d’obrir el fitxer PDF mitjangant I’Acrobat
Standard / Professional / Elements (aplicatius no gratuits), el qual permet
o bé guardar el document amb els ja camps emplenats i quan hi tornem a
accedir ja estara complert i podrem fer els canvis que desitgem (imatge 1),
o bé emplenar el formulari i guardar en un arxiu a banda les dades
introduides per anar-les incorporant automaticament en utilitzacions
posteriors del formulari (imatge 2).
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5. Com puc fer arribar la sol-licitud a la Diputacié de Tarragona ?

Els formularis de sol-licitud s’han d’emplenar amb tots els camps requerits,
i signar-los degudament.

D’acord amb les previsions de les Bases Generals de Subvencions i de
les indicacions singulars en les bases especifiques de cadascuna de les
convocatories, les sol-licituds de subvencions es poden fer arribar a la
Diputaci6 de Tarragona presentant-les personalment a les oficines de
registre o bé trametre-les a través del servei postal. En el cas que s’opti
per aquest mitja, cal recordar que:

1) La tramesa certificada no substitueix el sistema normativament
establert a l'article 38.4 Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu i desenvolupat al Reial Decret 1829/1999, de 3
de desembre, pel qual s’aprova el Reglament pel qual es regula la
prestacié dels serveis postals, en desenvolupament del que
estableix la Llei 24/1998, de 13 de juliol, del servei postal universal i
de la liberalitzacié dels serveis postals. D’acord amb [l'article 31
d’aquest reglament, per la valida admissié en oficies de correus
de sol-licituds adrecades a les administracions publiques,
aquestes s’han de presentar “en sobre obert, a I'objecte que a
la capcgalera del primer full del document que es vol enviar, es
facin constar, amb claredat, el nom de I’oficina i la data, el lloc,
I’hora i el minut de la seva admissié” ja que ‘les trameses
acceptades per l'operador al qual s’encarrega la prestacio del
servei postal universal, que segueixin les formalitats previstes en
aquest article, es consideren degudament presentades als efectes
previstes a l'article 38 de la Llei 30/1992”.

2) La data de presentacio de la sol-licitud en les oficines de correu és
admissible com a data de presentaciéo davant de la Diputacid de
Tarragona quan figura, d’acord amb [larticle 31 RD 1982/1999,
abans esmentat, en el propi document trames.

3) La tramesa certificada amb justificant de recepcié permet fer un
seguiment de I'enviament (també on-line a http://www.correos.es) i
tenir constancia de la seva recepcio pel destinatari, pero la data del
seu diposit en l'oficina de correus no es considera, legalment, la
data de presentacio a I'administracié publica destinatariasi no s’ha
trameés complint amb els requisits esmentats en I'apartat 1).

Amb caracter general’, s’aconsella que les trameses de sollicituds de
subvencio a través del servei postal realitzades els ultims dies del termini
de presentacio, una vegada s’hagin dipositat d’acord amb les formalitats
de l'article 31 de 'RD 1829/1999, de 3 desembre, es comuniquin a la

! Algunes convocatories estableixen, en les corresponents bases especifiques, amb
caracter obligatoria aquesta formalitat.


http://www.correos.es/

Diputacié de Tarragona mitjangcant fax en qué s’acompanyi la caratula
de la primera pagina de la sol'licitud degudament segellada per l'oficina
postal de diposit. La finalitat d’aquesta comunicacid és tenir el
coneixement i la constancia de I'existencia de la tramesa i evitar, en la
mesura del possible, perjudicis en la tramitacié administrativa en els casos
que les sol-licituds es puguin extraviar o arribin amb retard al destinatari.
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